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KESEKRETARIATAN Judul SOP Penyusunan L aporan Keuangan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1.
2.
3.
4
5.

6.
7

UU No. 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negarg;

UU No. 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara;

PERMENPAN No. 35 Tahun 2012;

PMK No. 213/PMK.05/2013 tentang Sistem Akuntans dan Pelaporan Keuangan
Pusat;

PMK No. 222/PMK.05/2016 Tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Keuangan
Nomor 177 /Pmk.05/2015 Tentang Pedoman Penyusunan Dan Penyampaian
Laporan Keuangan Kementerian Negara/ Lembaga;

PERSEKMA No. 002 Tahun 2012;

PERDIRJEN No. 42 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyusunan LK
Kementerian/L embaga.

1. Memahami tentang |aporan keuangan
2. Memiliki kemampuan dalam laporan keuangan
3. Mampu berkoordinasi dengan semua pihak terkait

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

Manual Mutu 1. Data-data pendukung
2. Komputer / printer / scanner / Alat Tulis Kantor / dl
3. Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dijalankan, laporan keuangan tidak dapat berjalan dengan baik

1. Aplikasi SAIBA

2. Aplikasi SSMAK BMN

3. SPM

4, SP2D (Surat Perintah Pencairan Dana)
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Pelaksana Mutu Baku

No Kegiatan Operator | Bendahara lfJa;;(b KPA KPPN Kelengkapan Waktu Output Ket.

1 | Menginput SPM dan SP2D kedalam aplikas
saibzg P ® ( > SPM dan SP2D 15 menit

2 | Menginput pendapatan ke aplikas SAIBA E j Bukti setor 15 menit

3 Melakukan rekon internal dengan SIMAK BMN »I | ADK SIMAK 30 menit

4 | Mencetak data dukung yang diperlukan untuk : . Data
rekonsilias dengan KPPN D‘ Printer, Kertas 10 menit Dukung

5 | Melakukan rekonsiliasi dengan KPPN dengan A 4
meng-upload adk rekonsiliasi ke aplikasi E- 1 > 1 ADK SAIBA | 15menit | SR
Rekon

6 | Kuasa Pengguna Anggaran menandatangani rL .
BAR Rekon pada aplikasi E-Rekon — BAR Rekon 10 menit

! Operator keuangan mencetak hasil rekon dan D‘ BAR Rekon 10 menit g;ﬂg
mengarsi pkannya setiap bulan Rekon

8 | Operator keuangan membuat laporan keuangan v
(triwulanan, semesteran, tahunan) beserta data E j L RA’L(;’:;PE'NH 7 hari klezp;r:agn
dukungnya 9

9 | Operator keuangan mencetak |aporan keuangan
dan menyerahkannya kepada kuasa pengguna Printer. kertas 30 menit
anggaran '

10 | Kuasa Pengguna Anggaran memeriksa dan laporan keuanaan 1 hari
menandatangani |aporan keuangan @ 9

11 | Operator keuangan mengirimkan laporan é .
keuangan ke KPPN dan Korwil Jawa Barat D Igporan keuangan 1 hari
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DOKUMEN MASTER : 4
DOKUMEN TERKENDALI : NO. SALINAN
DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Bandung
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seijin Pengadilan Agama Bandung
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