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DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA
PENGADILAN AGAMA BANDUNG KELAS 1A

Disahkan Oleh Ketua

Drs. H. M. Arsyad M., S.H., M.H.
NIP 19620405 198803 1 003

KEPANITERAAN Judul SOP Pelayanan Teguran Panjar Biaya Perkara yang tidak
menambah Panjar

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Permenpan Nomor 35 Tahun 2012
2. Sema Nomor 3 Tahun 1967
3. Persekma Nomor 002 Tahun 2012

1. Memahami tentang pola Bindalmin
2. Menguasai aplikasi SIPP

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Penyelesaian Penerimaan perkara
2. SOP Panjar Biaya

Komputer, Berkas perkara,  Instrumen, Aplikasi SIPP, Buku-Buku Referensi

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jika SOP ini tidak dilaksanakan perkara tercoret dari pendaftaran Data perkara tertulis dalam buku Jurnal dan terupload pada SIPP
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No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Ket.
Kasir Ketua Majelis Panitera Penggugat/

Pemohon Kelengkapan Waktu Output

1 Panjar biaya perkara dalam jurnal sudah tidak
mencukupi atau telah habis untuk melakukan
pemanggilan

Jurnal 5 menit

2 Majelis memerintahkan kepada Panitera untuk
melakukan teguran kepada Penggugat yang
dimuat dalam BAS

BAS 10 menit Surat teguran

3 Mengirim Surat Teguran Penambahan Biaya
Perkara Surat teguran 10 menit

Resi
pengiriman

4. Menerima surat teguran
Surat teguran 5 menit Surat teguran

5 Tidak memenuhi surat teguran untuk
menambah panjar biaya perkra. 30 hari

6 Membuat surat keterangan tidak menambah
panjar biaya perkara. Surat Teguran 5 menit

Surat
Keterangan

7 Membuat penetapan pencoretan perkara dari
daftar buku register induk perkara. Penetapan 15 menit

Instrumen
amar

8 Mencoret perkara dari buku register induk
perkara. Instrumen amar 5 menit Register

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Bandung
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun

tanpa seijin Pengadilan Agama Bandung
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