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Disahkan Oleh AGd

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA
PENGADILAN AGAMA BANDUNG KELAS 1A s AA sy
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K EPANITERAAN Judul SOP Pelayanan Tegqran Panjar Biaya Perkarayang tidak

menambah Panjar

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Permenpan Nomor 35 Tahun 2012
2. SemaNomor 3 Tahun 1967
3. PersekmaNomor 002 Tahun 2012

1. Memahami tentang pola Bindalmin
2. Menguasai aplikas SIPP

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Penyel esaian Penerimaan perkara
2. SOP Panjar Biaya

Komputer, Berkas perkara, Instrumen, Aplikasi SIPP, Buku-Buku Referens

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan perkaratercoret dari pendaftaran

Data perkara tertulis dalam buku Jurnal dan terupload pada SIPP
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Pelaksana Mutu Baku

No Kegiatan Kasr KetuaMajéis Panitera Psna?]%l;]%?]t/ K elengkapan Waktu Output Ket.
1 | Panjar biaya perkara dalam jurnal sudah tidak

mencukupi atau telah habis untuk melakukan - Jurnal 5 menit

pemanggilan
2 | Maelis memerintahkan kepada Panitera untuk v

mel akukan teguran kepada Penggugat yang - BAS 10 menit | Surat teguran

dimuat dalam BAS
3 | Mengirim Surat Teguran Penambahan Biaya R _ Resi

Perkara - Surat teguran 10 menit pengiriman
4. | Menerima surat teguran L .

— Surat teguran 5menit | Surat teguran

5 | Tidak memenuhi surat teguran untuk _

menambah panjar biaya perkra. 30 hari
6 | Membuat surat keterangan tidak menambah

. P . Surat

panjar biaya perkara. -~ Surat Teguran 5 menit Keterangan
7 | Membuat penetapan pencoretan perkara dari y . Instrumen

daftar buku register induk perkara. - Penetapan 15 menit amar
8 | Mencoret perkaradari buku register induk

perkara. P 4 I——’. Instrumen amar 5 menit Register

DOKUMEN MASTER R
DOKUMEN TERKENDALI NO. SALINAN

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI

DOKUMEN KADALUARSA

Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Bandung
Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun
tanpa seijin Pengadilan Agama Bandung
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